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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«СПАССКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ СПАССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«22» ноября 2021 г.


№ 240
с. Вершинино

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку (снос), подрезку и пересадку зеленых насаждений» в границах населенных пунктов Спасского сельского поселения» 
В соответствии с Федеральным законом № 131-ФЗ от 06 октября 2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации», Федеральным законом от 10 января 2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Спасское сельское поселение», Приказом Госстроя Российской Федерации от 15 декабря 1999 года № 153 «Об утверждении правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений в городах Российской Федерации», Законом Томской области от 11 ноября 2008 года № 222-оз «Об охране озелененных территорий Томской области»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку (снос), подрезку и пересадку зеленых насаждений» в границах населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение», согласно Приложению.

2. Отменить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку древесной и кустарниковой растительности в границах населенных пунктов Спасское сельское поселение», утвержденный постановлением администрации Спасского сельского поселения от 6 мая 2020 года № 89.
3.  Отменить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку древесной и кустарниковой растительности в границах населенных пунктов Спасское сельское поселение», утвержденный постановлением администрации Спасского сельского поселения от 15 июля 2020 года № 156.
4. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании Спасского сельского поселения – «Информационный бюллетень Спасского сельского поселения», разместить на официальном сайте муниципального образования «Спасское сельское поселение» - www.spasskoe.tomsk.ru.
5. Настоящее Постановление вступает в официальную силу с момента опубликования.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения
(Глава Администрации)
____________/Е. Ю. Пшеленский/
В дело 01-04

В. Я. Печалов
Приложение к постановлению
Администрации Спасского сельского поселения
от «22» ноября 2021 г. № 240
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку (снос), подрезку и пересадку зеленых насаждений» в границах населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение» в новой редакции
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВЫРУБКУ (СНОС), ПОДРЕЗКУ И ПЕРЕСАДКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ» В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СПАССКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку (снос), подрезку и пересадку зеленых насаждений» в границах населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение» (далее – Административный регламент) разработан, на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - заявитель), обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги. 
1.2.1. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию). 

1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
- на информационных стендах, расположенных в здании в Администрации Спасского сельского поселения по адресу: 634528, Томская область, Томский район, Спасское сельское поселение, с. Вершинино, пер. Новый д.6, контактный телефон 8 (3822) 959 609, 959 608;

- на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: на официальном сайте Администрации Спасского сельского поселения http://spasskoe.tomsk.ru.
1.4 Прием заявлений и получение результатов предоставления муниципальной услуги осуществляются в Администрации Спасского сельского поселения или через официальную электронную почту: spasskoe-sp@tomsky.gov70.ru.
1.5. График работы Администрации Спасского сельского поселения: 
Понедельник                9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

Вторник                        9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

Среда                            не приемный день

Четверг                         9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00 

Пятница                        9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

Суббота, воскресенье – выходной день
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку (снос), подрезку и пересадку зеленых насаждений» в границах населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение»  
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Спасского сельского поселения. Муниципальная услуга предоставляется только в отношении территории населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение».
2.3. Решение о выдаче разрешения на вырубку (снос), подрезку и пересадку зеленых насаждений» в границах населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение» принимает Глава Спасского сельского поселения. Заключение о возможности/невозможности выдачи разрешения на вырубку (снос), подрезку и пересадку зеленых насаждений в границах населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение» приводится в акте обследования зеленых насаждений ландшафтной комиссией. Организацию деятельности комиссии осуществляет председатель ландшафтной комиссии.
2.4. Прием и регистрацию заявлений, выдачу результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет Администрация Спасского сельского поселения.
2.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней с момента регистрации заявления о выдаче разрешения на вырубку (снос), подрезку, пересадку зеленых насаждений.
2.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача заявителю разрешения на вырубку (снос), подрезку, пересадку зеленых насаждений в границах населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение»;
2) мотивированный отказ в предоставлении разрешения на вырубку (снос), подрезку, пересадку зеленых насаждений в границах населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение».
2.8. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Лесной кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 10 декабря 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»; 

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации; 

- Приказ Госстроя Российской Федерации от 15 декабря 1999 года № 153 «Об утверждении правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений в городах Российской Федерации»;

- Закон Томской области от 11 ноября 2008 года № 222-оз «Об охране озелененных территорий Томской области»

- Кодекс Томской области от 26 декабря 2008 года № 295-ОЗ «Об административных правонарушениях»;

- Устав муниципального образования «Спасское сельское поселение».
- Постановление Администрация Спасского сельского поселения «Об утверждении Положения о ландшафтной комиссии и утверждение порядка вырубки (сноса), подрезки и пересадки зеленых насаждений» в границах населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение» от 22.11.2021 №241.
- Правила благоустройства территорий муниципального образования «Спасское сельское поселение» утвержденные решением Совета от 15.12.2017 № 15
2.9. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление физического, юридического лица, индивидуального предпринимателя о разрешении на вырубку (снос), подрезку, пересадку зеленых насаждений (далее - заявление), поданное заявителем лично либо через представителя в письменной форме, направленное почтовым отправлением, по электронной почте, через единый портал государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru при наличии технической возможности.

2.10. В заявлении указываются:

1)
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя (наименование юридического лица, ИНН, ОГРН);

2)
контактный телефон заявителя, почтовый и электронный адрес (при наличии);

3)
способ предоставления ответа;

4)
место и площадь произрастания зеленых насаждений, планируемых к вырубке (сносу), обрезке, пересадке (населенный пункт (микрорайон, улица) или кадастровый номер земельного участка, или координаты, или направление и расстояние от ориентира), реквизиты действующего разрешения на строительство;
5)
цель и вид проведения работ (вырубка (снос), подрезка, пересадка), реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок (разрешение на использование), на котором планируется проведение работ или их отсутствие;
6)
видовой состав и количество древесно-кустарниковой растительности, планируемых к вырубке (сносу), подрезке, пересадке;
7)
подпись заявителя и дата.
Форма заявления доступна для копирования на официальном сайте Администрации Спасского сельского поселения (Приложение 1 к Регламенту).
2.11. К заявлению, в зависимости от цели вырубки (сноса), подрезки, пересадки зеленых насаждений, прилагаются следующие документы:
1)
Документ удостоверяющий личность заявителя;
2)
Документ, подтверждающий полномочия представителя (при обращении представителя заявителя);
3)
Графические материалы с нанесением границ расположения зеленых насаждений, планируемых к вырубке (сносу), подрезке, пересадке;

4)
Фотоматериалы, свидетельствующие об аварийности отдельных деревьев и неудовлетворительном санитарном состоянии зеленых насаждений;
5)
Правоустанавливающие документы на земельный участок (разрешение на использование земельного участка);

6)
Правоустанавливающие документы на линейные объекты, утвержденные в установленном законом порядке охранные зоны линейных объектов;
7)
План благоустройства и озеленения территории с указанием количества вырубаемых, пересаживаемых и сохраняемых зеленых насаждений (предоставляется в случае строительства, реконструкции, капитального или текущего ремонта многоквартирных многоэтажных жилых домов, зданий нежилого, производственного, коммунально-бытового назначения);
8)
Заключение государственной экспертизы проектной документации (в случае, если для строительства, реконструкции или капитального ремонта объектов капитального строительства необходимо получение государственной экспертизы проектной документации);

9)
Заключение органов, осуществляющих федеральный государственных санитарно-эпидемиологический надзор (в случае восстановления режима инсоляции в жилых и нежилых помещениях);
10)
Утвержденный (согласованный) в установленном законом порядке проект благоустройства территории.
2.12. Заявление и приложенные документы, представленные заявителем, приравниваются к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.13. В случае подачи заявителем лично заявления и прилагаемых документов, указанных в п. 2.11 настоящего Административного регламента, документы предоставляются в копиях вместе с оригиналами для сверки (в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).

2.14. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1)
Разрешение на строительство, уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта капитального строительства, уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта капитального строительства;
2)
схема планировочной организации земельного участка;

3)
градостроительный план земельного участка;
4)
проект организации строительства объекта капитального строительства;

5)
выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее копия, подписанная усиленной квалифицированной подписью либо собственноручно подписью должностного лица налогового органа и заверенная печатью налогового органа, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

6)
выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, включающая сведения о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту жительства индивидуального предпринимателя;

7)
выписка из единого государственного реестра недвижимости, подтверждающая право на земельный участок (в случае отсутствия сведений в едином государственном реестре прав недвижимости - уведомление об отсутствии сведений в едином государственном реестре прав недвижимости) при сносе зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в собственности, на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды у физических или юридических лиц, по заявлению собственника, землепользователя, землевладельца или арендатора земельного участка).
2.15. Администрация в ходе предоставления муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.16. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1)
документы представлены лицом, не имеющим соответствующих полномочий;
2)
представлены документы в которых имеются серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, подчистки, приписки, зачеркнутые слова, не оговоренные исправления, текст заявления не поддается прочтению;
3)
представлены анонимные документы (документы без подписи и указания фамилии, и (или) почтового адреса физического лица, без наименования организации, ИНН, ОГРН, ее адреса, подписи и фамилии руководителя);
4)
в заявлении не указана информация в соответствии п. 2.10 настоящего Административного регламента.

2.17. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:
1)
не предоставление заявителем в течение срока предоставления муниципальной услуги в орган предоставляющий муниципальную услугу, подписанного заявителем оригинала соглашения о взаимных обязательствах по посадке, пересадке зеленых насаждений в рамках компенсационного озеленения.

2.17.1. Приостановление услуги возможно на срок не более 15 календарных дней. В случае не устранения заявителем причин, послуживших основанием для приостановления услуги в установленный срок, органом, предоставляющим муниципальную услугу, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.18. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

1)
представлены документы, в которых содержатся сведения, не соответствующие фактическим обстоятельствам;
2)
к заявлению не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.11 настоящего Административного регламента;

3)
отсутствует разрешение на строительство, выдача которого предусмотрена Градостроительным кодексом Российской Федерации.

4)
отсутствует обозначение границ территории на местности, на которой заявитель планирует вырубку (снос), подрезку и пересадку зеленых насаждений или отсутствует возможность определения границ территории на местности силами членов ландшафтной комиссии.
5)
отказ заявителя заключить соглашение о взаимных обязательствах по посадке, пересадке зеленых насаждений в рамках компенсационного озеленения или не предоставление (не подписание) соглашения в течение срока предоставления муниципальной услуги или в течение срока, согласованного с органом, предоставляющим муниципальную услугу.
6)
территория, на которой заявитель планирует вырубку (снос), подрезку и пересадку зеленых насаждений не находится в границах населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение».
7)
имеется отрицательное решение ландшафтной комиссии на вырубку (снос), подрезку и пересадку зеленых насаждений.
8)
невозможность посещения ландшафтной комиссией места расположения зеленых насаждений, планируемых заявителем к вырубке (сносу), подрезке, пересадке по причине отсутствия транспортной доступности или ограничения транспортной доступности в силу сезонных климатических факторов, стихийных явлений природного и антропогенного характера, а также чрезвычайной ситуации в границах муниципального образования.
9)
несоответствие заявленного получателем муниципальной услуги вида производства работ (вырубка (снос), подрезка и пересадка) заявленной цели.

2.19 Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 15 минут.
2.20. Время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя составляет не более 10 минут, заявления, поступившие посредством почтовой связи на бумажном носителе и по электронной почте, регистрируются в срок не более 3 рабочих дней.
2.21. Помещения, предназначенные для ожидания и работы с заявителями, располагаются на первом этаже, оборудуются стульями, столами, письменными принадлежностями, образцами документов и заявлений.
Помещения должны соответствовать требованиям санитарных правил и норм.

Для получения информации о процедурах предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в устной или письменной форме в Администрацию.

2.22. Специалист Администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен дать полный и оперативный ответ на поставленные вопросы.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресуется другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому возможно получить необходимую информацию.

Время индивидуального устного информирования заявителя специалистом Администрации составляет не более 10 минут.

При наличии технической возможности запись на прием в Администрацию для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги проводится посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и официального сайта Администрации Спасского сельского поселения, а также по телефону 8 (3822) 959 609.
2.23. Для получения муниципальной услуги инвалидами, Администрацией Спасского сельского поселения обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

На стоянке (остановке) автотранспортных средств места предоставления муниципальной услуги выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места), для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно».

2.24. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение полноты и достоверности информирования, доводимой до заявителей о муниципальной услуге;

- соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

- отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
2.25. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги в электронной форме. При наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между органом, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром, муниципальная услуга предоставляется на базе многофункционального центра.
2.25.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме при помощи официального сайта (http://spasskoe.tomsk.ru) и официального адреса электронной почты (spasskoe-sp@tomsky.gov70.ru) Администрации Спасского сельского поселения заключаются в следующем:

1)
заявитель может ознакомиться с информацией о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации Спасского сельского поселения;

2)
размещенные на официальном сайте Администрации Спасского сельского поселения формы заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, доступны для копирования и заполнения заявителями;

3)
заявитель может направить заявление и требуемые в соответствии с п.2.11 настоящего Административного регламента документы официальный адрес электронной почты Администрации Спасского сельского поселения (spasskoe-sp@tomsky.gov70.ru).
Допустимые форматы вложений: MS Word, JPEG, PDF
Заявление и прилагаемые документы, направляемые официальный адрес электронной почты Администрации Спасского сельского поселения должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.
При подаче заявления и прилагаемых документов на адрес электронной почты Администрации Спасского сельского поселения, заявление регистрируется в течении 2 (двух) рабочих дней, входящий номер и дата регистрации направляются заявителю с адреса электронной почты Администрации на адрес электронной почты заявителя с которого документы были направлены в Администрацию.

2.25.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме при помощи единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) при наличии технической возможности:
1)
заявитель может ознакомиться с информацией о предоставляемой муниципальной услуге на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru);
2)
размещенные на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) формы заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, доступны для копирования и заполнения заявителями;

3)
заявитель может подать заявление на единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), при наличии соответствующей технической возможности, путем заполнения заявления и загрузки документов, требуемых п. 2.11 настоящего Административного регламента.

Допустимые форматы вложений: MS Word, JPEG, PDF.
Допускается использование простой электронной подписи заявителя при подписании электронных документов: заявления и приложений.
Если для получения муниципальной услуги установлена возможность подачи документов, подписанных простой электронной подписью, для подписания таких документов допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи.
При подаче документов в электронной форме при помощи единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) для заявителя формируется электронная квитанция, являющаяся уникальным идентификатором данного экземпляра процедуры предоставления услуги.
2.26. Действие настоящего административного регламента, административных процедур не распространяется на:

- зеленые насаждения, произрастающие на земельных участках и землях, государственная собственность на которые не разграничена и находящиеся за границами населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение»,

- зеленые насаждения, произрастающие на земельном участке естественным образом или образовавшиеся в ходе хозяйственной деятельности, после передачи земельного участка в собственность физическому или юридическому лицу для целей индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), ведения садоводства, ведения огородничества.
III.
СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Предоставление муниципальной услуги в границах населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение» включает в себя последовательность следующих административных процедур:

1)
прием и регистрация заявления получателя муниципальной услуги, либо отказ в приеме документов;

2)
согласование заявления и приложенных к нему документов;

3)
осуществление межведомственного информационного взаимодействия;
4)
рассмотрение заявления ландшафтной комиссией, осмотр зеленых насаждений, указанных в заявлении, составление акта обследования зеленых насаждений;
5)
согласование проектов документов Главой Спасского сельского поселения (Глава Администрации) и направление получателю муниципальной услуги соглашения о взаимных обязательствах по посадке, пересадке зеленых насаждений в рамках компенсационного озеленения;
6)
регистрация нормативно-правого акта Администрации Спасского сельского поселения о вырубке (сносе), подрезке и пересадке зеленых насаждений или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

7)
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги (направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги). 

3.1.1. Административные процедуры осуществляются в последовательности, определенной блок-схемой предоставления муниципальной услуги (Приложение № 2 к Регламенту).
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме (рассмотрение заявлений, поступивших на официальный адрес электронной почты Администрации Спасского сельского поселения или направленных через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

1) При наличии технической возможности, прием и регистрация заявлений, поданных на единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), осуществляются специалистом Администрации Спасского сельского поселения, ответственным за прием и регистрацию запросов (далее – оператор учетной системы), в течение 2 (двух) дней с момента их поступления. При поступлении заявлений в выходные (праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день.

Оператор учетной системы в 1-дневный срок со дня регистрации заявления передает его Главе Спасского сельского поселения (Глава Администрации). Глава Спасского сельского поселения (Глава Администрации) поручает рассмотрение заявления и подготовку проекта решения председателю ландшафтной комиссии.

Оператор учетной системы в 1-дневный срок со дня регистрации заявления направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации;

2) заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги в личном кабинете единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) по номеру электронной квитанции.

Направление заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявителю предоставляется возможность получения результата муниципальной услуги в виде:

- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

- документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом.
3.3. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление, поступившее в Администрацию Спасского сельского поселения в письменной или электронной форме. Зарегистрированное заявление и приложенные документы после согласования Главой Спасского сельского поселения (Глава Администрации) передаются председателю ландшафтной комиссии для проверки представленной заявителем документации, установления место расположения зеленых насаждений в границах населённых пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение», организации и проведения комиссионного обследования зеленых насаждений, подготовки проекта решения уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа.
3.4. Административная процедура «Прием и регистрация заявления получателя муниципальной услуги, либо отказ в приеме документов»:
Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления с приложенным пакетом необходимых документов, указанных в пункте 2.11. Регламента.
Специалист Администрации Спасского сельского поселения, ответственный за прием и выдачу документов, проверяет заявление и предоставленные документы на наличие оснований для отказа в приеме заявления и приложенных к нему документов, указанных в пункте 2.10. Регламента.
В течение десяти дней со дня поступления заявления, уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует пункту 2.16 Регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.11. Регламента. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о выдаче разрешения на вырубку (снос), подрезку и пересадку зеленых насаждений» в границах населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.11. Регламента, специалист, ответственный за прием и выдачу документов, отказывает в приеме документов с обоснованием причин.

При отсутствии оснований, указанных в пункте 2.11. Регламента, специалист, ответственный за прием и выдачу документов, ставит входящий номер и текущую дату на заявлении заявителя, и передает заявление с приложенными документами Главе Спасского сельского поселения (Глава Администрации).
Срок административной процедуры – 1 календарный день со дня поступления заявления и приложенных к нему документов.

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления получателя муниципальной услуги, либо отказ в приеме документов и возвращение их заявителю.
3.5. Административная процедура «Согласование заявления и приложенных к нему документов»:
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с приложенным пакетом документов Главе Спасского сельского поселения (Глава Администрации).

Глава Спасского сельского поселения (Глава Администрации) налагает на заявление с приложенным пакетом документов резолюцию об его исполнении и передает их председателю ландшафтной комиссии.

Председатель ландшафтной комиссии распределяет обязанности по рассмотрению заявления и предоставлению муниципальной услуги между членами ландшафтной комиссии.

Срок административной процедуры составляет 3 календарных дня со дня поступления зарегистрированного заявления с приложенным пакетом необходимых документов Главе Спасского сельского поселения (Глава Администрации).

Результат административной процедуры: согласованное заявление заявителя с приложенным пакетом документов.
3.6. Административная процедура «Осуществление межведомственного информационного взаимодействия».
Основанием для начала административной процедуры является не предоставление документов, указанных в пункте 2.11. Регламента, вследствие чего такие документы запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Взаимодействие осуществляется по вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной форме, между органами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, иными государственными органами, органами местного самоуправления, органами государственных внебюджетных фондов, многофункциональными центрами.

Продолжительность межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Срок административной процедуры – 5 календарных дней со дня поступления заявления и приложенных к нему документов ответственному исполнителю.

Результат межведомственного информационного взаимодействия: получение необходимых сведений и внесение для предоставления муниципальной услуги.
3.7. Административная процедура «Рассмотрение заявления ландшафтной комиссией, осмотр зеленых насаждений, указанных в заявлении, составление акта обследования зеленых насаждений»:

Основанием для начала административной процедуры является получение исполнителем, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления с приложенными документами и поручением председателя ландшафтной комиссии.
Член ландшафтной комиссии, ответственный за рассмотрение заявления с приложенными документами, по существу проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. При необходимости, заявление с приложенными документами направляется на согласование в Администрацию Томского района. Администрация Томского района, при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, информирует об этом председателя ландшафтной комиссии.
Члены ландшафтной комиссии, ответственные за осмотр и обследование зеленых насаждений, на местности, указанной в заявлении проводят учет зеленых насаждений, проверяют их состояние, данные указанные заявителем и иные требуемые действия. Итогом осмотра и обследования зеленых насаждений является акт, подписанный членами ландшафтной комиссии, присутствующими при осмотре и обследовании зеленых насаждений.
Результатом административной процедуры может быть один из вариантов:

1) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18. Регламента, член ландшафтной комиссии, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения об отказе в выдаче разрешение на вырубку (снос), подрезку и пересадку зеленых насаждений» в границах населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение» с указанием оснований отказа, согласовывает проект решения с председателем ландшафтной комиссии и направляет Главе Спасского сельского  поселения (Глава Администрации) на подпись;

2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, член ландшафтной комиссии готовит проект соглашения о взаимных обязательствах по посадке, пересадке зеленых насаждений в рамках компенсационного озеленения (в случае указанного заявителем вида производства работ – «вырубка, снос»), проект нормативно-правого акта  Администрации Спасского сельского поселения «О вырубке (сносе), подрезке и пересадке зеленых насаждений на территории муниципального образования «Спасское сельское поселение», согласовывается  с председателем ландшафтной комиссии и направляется Главе Спасского сельского поселения (Глава Администрации) на подпись. 
Срок рассмотрения заявления получателя муниципальной услуги и приложенных к нему документов не может превышать 30 календарных дней с момента поступления заявления.

3.8. Административная процедура «Согласование проектов документов Главой Спасского сельского поселения (Глава Администрации) и направление получателю муниципальной услуги соглашения о взаимных обязательствах по посадке, пересадке зеленых насаждений в рамках компенсационного озеленения»:
Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение Главой Спасского сельского поселения (Глава Администрации) проекта соглашения о взаимных обязательствах по посадке, пересадке зеленых насаждений в рамках компенсационного озеленения и проекта нормативно-правого акта  Администрации Спасского сельского поселения «О вырубке (сносе), подрезке и пересадке зеленых насаждений на территории муниципального образования «Спасское сельское поселение», или решения уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае наличия замечаний к проектам документов Глава Спасского сельского поселения (Глава Администрации) направляет их председателю ландшафтной комиссии на доработку.

В случае отсутствия замечаний к проекту соглашения о взаимных обязательствах по посадке, пересадке зеленых насаждений в рамках компенсационного озеленения, проекту нормативно-правого акта  Администрации Спасского сельского поселения «О вырубке (сносе), подрезке и пересадке зеленых насаждений на территории муниципального образования «Спасское сельское поселение», Глава Спасского сельского поселения (Глава Администрации) подписывает соглашение о взаимных обязательствах по посадке, пересадке зеленых насаждений в рамках компенсационного озеленения.

Подписанное Главой Спасского сельского поселения (Глава Администрации) соглашение о взаимных обязательствах по посадке, пересадке зеленых насаждений в рамках компенсационного озеленения направляется получателю муниципальной услуги в двух экземплярах.
Срок административной процедуры – 5 календарных дней со дня поступления проектов документов Главе Спасского сельского поселения.

Результатом административной процедуры может быть один из вариантов:

1) согласование проекта нормативно-правого акта  Администрации Спасского сельского поселения «О вырубке (сносе), подрезке и пересадке зеленых насаждений на территории муниципального образования «Спасское сельское поселение» Главой Спасского сельского поселения (Глава Администрации) и направление получателю муниципальной услуги соглашения о взаимных обязательствах по посадке, пересадке зеленых насаждений в рамках компенсационного озеленения, подписанного Главой Спасского сельского поселения (Глава Администрации).
2) направление председателю ландшафтной комиссии проектов документов на доработку;

3)
направление получателю муниципальной услуги решения уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.9. Административная процедура «Выдача заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги (направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги)»:
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Спасского сельского поселения, подписанного получателем муниципальной услуги экземпляра соглашения о взаимных обязательствах по посадке, пересадке зеленых насаждений в рамках компенсационного озеленения в сроки, установленные Регламентом для предоставления муниципальной услуги.
Срок административной процедуры – 3 календарных дня со дня поступления в Администрацию Спасского сельского поселения, подписанного получателем муниципальной услуги экземпляра соглашения о взаимных обязательствах по посадке, пересадке зеленых насаждений в рамках компенсационного озеленения.

Результат административной процедуры:
Выдача заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги способом указанном в заявлении.
Срок действия нормативно-правого акта  «О вырубке (сносе), подрезке и пересадке зеленых насаждений на территории муниципального образования «Спасское сельское поселение» составляет один год.
IV.
ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Административный регламента, иных нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

Перечень лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается в соответствии с должностными инструкциями специалистов администрации сельского поселения.

4.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер, тематический характер (проверка надлежащего исполнения обязанностей специалистами в определенной сфере деятельности), внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованного лица).

Проверка проводится на основании распоряжения администрации поселения о проведении проверки исполнения Административного регламента и предоставления муниципальной услуги должностными лицами администрации поселения, указанными в распоряжении.

Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором, при наличии, отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальной услугу.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

 Контроль со стороны администрации поселения над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги, направлять в администрацию поселения жалобы и замечания, вносить предложения и пожелания.
V. 
ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, А ТАКЖЕ ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИЛИ ИХ РАБОТНИКОВ

5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее - комплексный запрос) в многофункциональном центре;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Спасское сельское поселение» для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Спасское сельское поселение» для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Спасское сельское поселение». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Спасское сельское поселение»;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Спасское сельское поселение». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего подаются Главе Спасского сельского поселения (Глава Администрации).

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть подана по выбору заявителя:

- в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявителя, посредством почтового отправления, через многофункциональный центр (при наличии технической возможности);

- в электронной форме посредством использования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет официального сайта муниципального образования «Спасское сельское поселение» в разделе «On-line приёмная»/«Заполнить форму обращения», через многофункциональный центр (при наличии технической возможности);
5.3. При обращении заявителя с жалобой срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - не позднее 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4.  Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников.

К жалобе заявитель вправе приложить документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В результате рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в удовлетворении.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. настоящего Регламента, заявителю в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в орган муниципального образования или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в орган местного самоуправления  или должностному лицу в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение № 1

к Административному регламенту
Главе Спасского сельского поселения
(Глава Администрации)
от ________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя;

___________________________________________

организационно-правовая форма, номер,

дата записи в ГРЮЛ,

___________________________________________

наименование юридического лица)

Зарегистрированный(ая) по адресу:

___________________________________________

___________________________________________

Почтовый адрес: ___________________________

___________________________________________

Электронный адрес: ________________________

Контактный телефон: _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на вырубку (снос), подрезку и пересадку зеленых насаждений» в границах населенных пунктов муниципального образования «Спасское сельское поселение___________________________________________________________________
(местопроизрастание зеленых насаждений)

____________________________________________________; площадь, кв.м.________________;
правоустанавливающие документы на земельный участок:_________________________________

______________________________разрешение на строительство:__________________________;
видовой состав и количество древесно-кустарниковой растительности, планируемых к вырубке (сносу), подрезке, пересадке:________________________________________________
____________________________________________________________________________________;
Цель проведения работ:______________________________________________________________; 
вид проведения работ (нужное подчеркнуть): вырубка (снос)/подрезка/пересадка

правоустанавливающие документы на земельный участок__________________________________

____________________________________________________________________________________;
- Уведомления по заявлению направлять (нужное подчеркнуть): почтовый адрес/ электронный адрес/выдать на руки.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ____________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________

4. ____________________________________________________________________

5. ____________________________________________________________________

6. ____________________________________________________________________

«____» ____________ 20___ г.              _________ 
_______________________

(дата подачи заявления)
(подпись)
расшифровка подписи)

В соответствии с Федеральным законом №  152-ФЗ  от 27 июля 2006 «О персональных данных»  подтверждаю  свое  согласие, несогласие на обработку моих персональных данных.

                                  (ненужное зачеркнуть)

_________________

(подпись)
Приложение № 2

к Административному регламенту
БЛОК - СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ



Прием заявления





Регистрация заявления





Отказ в приеме заявления





Согласование заявления


Главой  поселения


(Глава Администрации)





Передача документов председателю ландшафтной комиссии








Запрос в рамках межведомственного информационного взаимодействия





Согласование и рассмотрение заявления ландшафтной комиссией





Осмотр зеленых насаждений


(полевая проверка)





Составление акта обследования зеленых насаждений





Подготовка проекта нормативно-правого акта Администрации  «О вырубке (сносе), подрезке и пересадке зеленых насаждений»





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка проекта соглашения о взаимных обязательствах по посадке, пересадке зеленых насаждений





Передача на согласование Главе поселения (Глава Администрации)





Согласование проекта нормативно-правого акта Администрации  «О вырубке (сносе), подрезке и пересадке зеленых насаждений» и направление получателю муниципальной услуги Соглашения о взаимных обязательствах по посадке, пересадке зеленых насаждений





Направление председателю ландшафтной комиссии проектов документов на доработку





Направление заявителю Решения уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги


(направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги)





Возврат заявления





Не предоставление документов, указанных в пункте 2.11. Регламента








